Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2015
Wojta Gminy Szczaniec z dnia 12 lutego 2015 r.

WOJT GMINY SZCZANIEC
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
»PRACOWNIK DS. GOSPODARKI ODPADAMI KOMUNALNYMI”
W URZEDZIE GMINY SZCZANIEC

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pehni praw publicznych,

¢) kandydat nie moze by¢ prawomocnie skazany za przestgpstwa przeciwko mieniu gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw Iub za przestepstwa skarbowe,

d) wyksztalcenie wyzsze

€) znajomos¢ obstugi komputera (obstuga pakietu MS OFFICE),

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:
a) preferowane kierunki wyksztalcenia — ochrona $rodowiska, administracja, ekonomia,
b) znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu:
- zasad gospodarki odpadami niebezpiecznymi i innymi niz niebezpieczne, w tym komunalnymi,
- ustawy o odpadach, ustawy prawo ochrony $rodowiska oraz rozporzadzen wykonawczych do tych
ustaw,
- ustawy 0 udostgpnianiu informacji o §rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na $rodowisko,
- ustawy kodeks postepowania administracyjnego,
- ustawy o samorzadzie gminnym.
- ustawy o pracownikach samorzadowych,
- ustawy prawo zamoéwien publicznych;
¢) umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy, kreatywnosé,
d) umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy na stanowisku,
¢) mile widziane do$wiadczenie na stanowisku urzedniczym,
f) ponadto kandydata powinny cechowac: sumiennos¢, komunikatywnos¢ oraz wysoka kultura osobista.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) Prowadzenie catoksztattu spraw zwiazanych z odbieraniem odpadéw komunalnych na terenie Gminy
Szczaniec;

b) Stata aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich whascicieli nieruchomoéci zamieszKkalych
objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi;

¢) Prowadzenie ewidencji optat przy pomocy oprogramowania komputerowego;

d) Prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie poboru oplat za gospodarowanie odpadami;

e) Prowadzenie weryfikacji zlozonych deklaracji o wysokosci oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi:

f) Przygotowywanie decyzji ustalajacej oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w przypadku
niezlozenia deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi albo
uzasadnionych watpliwosci co do danych zawartych w deklaracji;

g) Prowadzenie postepowan egzekucyjnych w zakresie poboru oplat za gospodarowanie odpadami;

h) Przygotowanie projektéw odpowiedzi w sprawach merytorycznych, skarg i wnioskow

w zakresie prowadzonych zadan;

1) Prowadzenie ewidencji ksiggowej dotyczgcej catoksztattu spraw wynikajacych z zakresu czynnosei;

J) Wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu w oplatach badz stwierdzajacych stan zalegloscei;




k) Opracowywanie dokumentow, projektéw uchwatl i aktéw prawa miejscowego wymaganych ustawg
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie oraz stala ich weryfikacja;

) Przygotowywanie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych na odbiér i zagospodarowanie
odpadéw komunalnych;

1) Przygotowanie oraz przedkladanie odpowiednim organom przewidzianych prawem sprawozdan,
informacji i analiz dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi;

m) Kontrolowanie realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa dotyczacych funkcjonowania
systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie
Gminy Szczaniec;

n) Wspdtpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony $rodowiska oraz innymi w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi;

0) Planowanie i inicjowanie dziataf stuzacych ochronie srodowiska w zakresie gospodarki odpadami;

p) Prowadzenie kampanii edukacyjno-informacyjnej wéréd mieszkancow:

r) Przygotowywanie informacji wynikajagcych z prowadzonego zakresu do umieszczenia na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej;

s) Realizacja innych zadan i dzialan wynikajacych z przepisow prawa lub doraznej potrzeby zwiazanych
z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych,

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys — CV,

b) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie (wraz z nr telefonu kontaktowego),

¢) list motywacyjny,

d) kopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztalcenie,

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

f) kopie Swiadectw pracy,

g) oswiadezenie kandydata, ze posiada peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz ze korzysta z pelni
praw publicznych,

h) oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysle przestepstwo skarbowe,

1) oswiadczenie o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2009 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawa
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458
z pozn, zm.).

5. Warunki pracy na stanowisku:

a) Rodzaj umowy- umowa o prace na czas okreslony,

b) Wymiar czasu pracy — 1 etat,

¢) Praca biurowa, praca przy komputerze,

¢) Miejsce $wiadczenia pracy — Urzgd Gminy Szczaniec, Szczaniec 73

6. W styczniu 2015 r. tj. w miesigeu poprzedzajgcym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
1 spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych byl nizszy niz 6%, co daje pierwszenstwo
w zatrudnieniu osobom niepetnosprawnym pod warunkiem spelnienia wszystkich wymogdéw niezbednych
do zatrudnienia na danym stanowisku.




Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem
»Nabor na stanowisko pracownika ds. gospodarki odpadami komunalnymi” w terminie

do dnia 26 lutego 2015 r.” (do godziny 15:00 — decyduje data wplywu)

na adres: Urzad Gminy Szczaniec, Szczaniec 73, 66-225 Szczaniec

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powolana przez Wojta Gminy Szczaniec.

O terminie i miejscu przeprowadzenia postgpowania konkursowego kandydaci zostana
powiadomieni indywidualnie (telefonicznie), w zwigzku z tym prosz¢ o podanie nr telefonu
kontaktowego.

Szczaniec, dnia 12 lutego 2015 1.




ZARZADZENIE Nr 9/2015
Woéjta Gminy Szczaniec
z dnia 12 lutego 2015 r.

w sprawie: ogloszenia naboru na stanowisko Pracownika ds. gospodarki odpadami
komunalnymi

Na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst
jednolity (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z p6Zzn. zm.) oraz Zarzadzenie Nr 48/07 Wojta
Gminy Szczaniec z dnia 31 grudnia 2007 r. w sprawie regulaminu na wolne stanowiska
urzednicze w Urzedzie Gminy Szczaniec zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Oglaszam nabor na stanowisko Pracownika ds. gospodarki odpadami komunalnymi
w Urzedzie Gminy Szczaniec.

§2

Tres¢ ogloszenia o konkursie stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Ogloszenie o konkursie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Szczaniec www.bip.wrota.lubuskie.pl/ugszczaniec/

2. Ogloszenie o konkursie podlega zamieszczeniu na tablicy ogloszen w budynku
Urzedu.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




