ZARZADZENIE Nr 71/2015
WOITA GMINY SZCZANIEC
z dnia 5 paidziernika 2015 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powotania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 4, art. 5, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
2013 poz. 330 z pézn. zm.), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U.
2013 poz 885 z péin. zm.) oraz Zarzadzeniem Nr 70/2015 Wdjta Gminy Szczaniec z dnia 5 pazdziernika 2015 r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Szczaniec, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w terminie od dnia 5
patdziernika 2015 r. do dnia 15 stycznia 2016 r r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia, w nastepujacych placowkach, tj.:

1) Urzad Gminy Szczaniec,

2) Swietlice wiejskie oraz pozostate obiekty w poszczegdlnych sotectwach

3) jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych Gminy Szczaniec.

2. Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustalam na dzieri 24 listopada 2015 r. a zakoriczenia na dzieri 04
stycznia 2016 .
3. Ustalam termin rozliczenia inwentaryzacji na dzien 15 stycznia 2016 r.

§ 2. 1. Inwentaryzacja w formie spisu z natury obejmuje nastepujace sktadniki majgtkowe:

1) aktywa pieniezne, czyli krajowe srodki pfatnicze (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych) oraz druki scistego zarachowania, wg stanu na ostatni dzien roku 2015

2) $rodki trwate (maszyny i urzadzenia, srodki transportu), pozostate srodki trwate, w tym wyposazenie, wg
stanu na 31.10.2015r..

2. Inwentaryzacja w formie potwierdzenie salda obejmuje nastepujace sktadniki majatkowe:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne jednostki,
wg stanu na ostatni dzier 2015 roku,

2) naleznoéci, w tym udzielone poiyczki (réwniez z ZFSS, z wyjatkiem naleznosci spornych), wg stanu na
dziert 31.10.2015r..

3. Inwentaryzacja w formie weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiegach rachunkowych z
danymi wynikajacymi z dokumentdw, wg stanu na dziern 31.10.2015 r. obejmuje nastgpujace sktadniki
majgtkowe:

1) wartosci niematerialne i prawne,

2) budynkii budowle,

3) $rodki trwate trudno dostepne (np. grunty, drogi, rowy),

4) naleznosci sporne i watpliwe,

5) naleznosci i zobowigzania wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych z tytutu umow
publicznoprawnych.

4. Inwentaryzacja przeprowadzana metodg mieszang obejmuje srodki trwate w budowie oraz maszyny
i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie, wg stanu na dziert 31.10.2015r..

§ 3. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 pkt 1 nalezy spisac na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje $rodkéw trwatych w budowie, pozostatych srodkow trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych nalezy przeprowadzi¢ metoda weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentow.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisjg Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Czestaw Stodnik — Przewodniczacy Komisji
2) Marlena Derda —Z-ca Przewodniczacego
3) Natalia Kubiak — cztonek

§ 5. Powotuje sie 4 zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury oraz weryfikacji :
1) zespot 1, w skiadzie:
- Walentyna Jaroszewska — Przewodniczgca
- Renata Supinska — cztonek
- Joanna Bocianska - cztonek,



ktory przeprowadzi spis srodkéw trwatych oraz pozostatych $rodkéw trwatych zgromadzonych w
budynku Urzedu Gminy,
2) zespot 2, w sktadzie:
- Franciszek Pottorak - Przewodniczacy
- Gabriela Butajewska — cztonek
- Mirostawa Dudek - cztonek,
ktory przeprowadzi spis $rodkéw trwatych oraz pozostatych Srodkéw trwatych w $wietlicach wiejskich,
3) zespdt 3, w sktadzie:
- Jézef Chtopowiec — Przewodniczacy
-Jan Wencel — cztonek
- prezesi jednostek OSP,
ktory przeprowadzi spis srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych w budynkach
Ochotniczych Strazy Pozarnych,
4) zespot 4, w sktadzie:
- Franciszek Pdéttorak — Przewodniczacy
- Walentyna Jaroszewska — cztonek
- Marta Przybylska — cztonek
- Matgorzata Bartkowiak,
ktéry przeprowadzi inwentaryzacje w formie weryfikacji oraz $rodki trwate w budowie i maszyny
i urzadzenia wchodzgce w sktad srodkéw trwatych w budowie.

§ 6. Zobowigzuje Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia
cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotéw Spisowych.

§ 7. 1. Zespoly spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie 7 dni od dnia
zakoriczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.

2. Komisja inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji w terminie do 15
stycznia 2016 r.

3. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie Finansowym w terminie do
dnia 24 listopada 2015r.r.

§ 8. Zobowigzujg pracownikéw Referatu Finansowego do prawidtowego i terminowego dokonania wyceny
inwentarzowych sktadnikow majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 9. 1. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw
dotyczacych ich rozliczania, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji
Skarbnika i przedstawienia ich do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Szczaniec w terminie do 15 stycznia2016 ..

2. Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji,
zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10. Zobowiazuje Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych 2015 roku.

§ 11. Nadzor nad wykonywaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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