INFORMACJA DODATKOWA

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdélnosci:

l.

1.1. nazwe jednostki Gmina Szczaniec

1.2. siedzibe jednostki ul. Herbowa 30, 66-225 Szczaniec

1.3. adres jednostki jw.

1.4. podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Wspodlnota samorzadowa - Kierowanie podstawowymi rodzajami dziatalnosci publicznej
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem na dzien 31.12.2018r.

3. wskazanie, o tgcznym sprawozdaniu Sprawozdanie f3czne, w tym 5 jednostek
budzetowych

4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metody wyceny aktywow
i pasywow (takze amortyzacji)

Polityka rachunkowosci

Gminy Szczaniec

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy Szczaniec i jednostek obstugiwanych prowadzone sg w siedzibie
Urzedu Gminy Szczaniec, ul. Herbowa 30, 66-225 Szczaniec

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych dla Urzedu Gminy

Pojeciem roku obrotowego okresla sie okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 01 stycznia
do 31 grudnia, ktéry dzieli sie na okresy sprawozdawcze miesieczne, kwartalne, potroczne i roczne.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce, w ktérych sporzadza sie:
1. deklaracje ZUS,
2. deklaracje dla podatku od towardw i ustug VAT-7

3. sprawozdania budzetowe



5. inne informacje

Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera.
Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:

- dziennik,

- ksiege gtéwna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego
wynikajgce z zaistniatych zdarzeh gospodarczych w oparciu o przedtozone do ostatniego dnia miesigca
dowody ksiegowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych.

W przypadku gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowod ksiegowy zastang
przedtozone do ksiegowosci po miesigcu, w ktérym je wystawiono — nie ujmuje sie ich w ewidenciji
kosztéw i zobowigzah danego miesigca. Dowody te ujmowane bedg w ksiegach rachunkowych w
miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszy zapis nie bedzie miat znaczacego
wptywu na wynik finansowy.

Do ksigg rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasadg memoriatu okreslong w art. 6 ust.
1 RachU ujmowane sg wszystkie dowody ksiegowe obcigzajgce dany rok obrotowy, dostarczone w
terminie umozliwiajgcym sporzgdzenie sprawozdan

Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sie dochody budzetu nieujete w
planach finansowych innych samorzgdowych jednostek budzetowych ( miedzy innymi - subwencje,
dotacje, dochody realizowane przez urzedy skarbowe, Ministerstwo Finanséw) . Na dzien bilansowy
dochody budzetu nie ujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych, na podstawie
ewidencji do konta 901 i 907 ujmuje sie w przychodach Urzedu Gminy na kontach Wn 800 Fundusz
jednostki/ Ma 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sie jako zobowigzania na rzecz tych jednostek
Wartosci naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci, odpisy aktualizujgce tworzy sie
na dzien bilansowy, z wyjgtkiem przypadkéw wynikajgcych z pkt 1 i 2 ustepu 1 art. 35b ustawy o
rachunkowos$ci gdzie odpisy aktualizujgce tworzy sie na moment wystgpienia okolicznosci tam

wskazanych.

Przestanki wystgpienia prawdopodobienstwa niesciggalnosci naleznosci analizuje sie w kazdym
przypadku indywidualnie uwzgledniajac, czy ryzyko niewyptacalnosci dtuznika ma charakter staty czy
przejsciowy.

Od naleznosci zagrozonych niesciggalnoscig dokonuje sie odpiséw w nastepujgcej wysokosci:

- od dtuznikéw w likwidacji lub upadiosci — do wysokosci naleznosci nie objetej zabezpieczeniem



- kwestionowanych przez dtuznikéw, a wedlug oceny sytuacji majagtkowej i finansowej dtuznika sptata

naleznosci nie jest prawdopodobna — do wysokosci nie pokrytej zabezpieczeniem

Odpisu aktualizujgcego dokonuje pracownik Referatu Finansowego na podstawie polecenia

ksiegowania i dokumentu zrédtowego (np. wyrok sgdowy, akt zgonu itp.).

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dotyczgcych rozchodéw budzetu zalicza sie do wynikéw na

pozostatych operacjach nie kasowych

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczgcych funduszy tworzgcych na podstawie ustaw

obcigzajg te fundusze.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek obcigzajg

zobowigzania wobec tych jednostek.

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki kontynuujacej dziatalnos¢ powinno

nastgpi¢ do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

W zakresie sprawozdan budzetowych obowigzuje aktualne w danym okresie rozporzadzenie Ministra
Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej wraz ze zmianami

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg W nhim
chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy zapisOw (obroty) liczone sg w sposéb ciggty,
- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;j.
Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajgcy nastepujgce zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzeh gospodarczych zgodnie z zasadg
memoriatowa, z wyjgtkiem dochoddéw i wydatkow, ktdre ujmowane sg w terminie ich zaptaty (zasada
kasowa),

- powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajgce dla wybranych kont ksiegi
gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich
forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidenciji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzgdzeniem
ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:
- wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,

- plan finansowy wydatkéw budzetowych,



- plan finansowy wydatkéw niewygasajgcych
- zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego,
- zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z
budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych drogg komputerowg wykorzystywany jest program komputerowy
opracowany przez firme INFO-System Roman i Tadeusz Groszek s.c. z siedzibg w Legionowie
nazywana dalej U.LINFO_System, zapewniajgce powigzanie poszczegodlnych zbiorow ksigg
rachunkowych w jedng cato$¢ odzwierciedlajgcg dziennik i ksiege gtéwng. Doktadne informacje
dotyczace programow komputerowych zostaty przedstawione w podrecznikach uzytkownika
obstugujacych firm komputerowych.

Programy w razie zmiany przepisow sg aktualizowane.
Programy wykorzystywane w dziale finansowym:

- Place Optivum — program stuzgcy do naliczania wynagrodzen

- ZUIl ,SALBIT” Zielona Gora,

- Program ,Ptatnik” — Prokom Software S.A.

- Ustugi Informatyczne ,INFO-SYSTEM” Legionowo. Podsystemy:
- BUDZET - system ksiegowosci budzetowej z planowaniem

- PODATKI, AUTA, JGU - systemy wymiarow podatku rolnego, od nieruchomosci, lesnego,
podatku od $rodkéw transportowych, podatku od nieruchomosci od oséb prawnych, wraz z
petng ksiegowoscig podatkowg

- program EWA — program do fakturowania
- Optaty lokalne — program stuzacy do wymiaru optat lokalnych (odpady)
- Woda — program stuzgcy do fakturowania i rozliczania Sciekéw

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej sporzgdza sie na koniec kazdego miesigca. Zawiera
ono:

- symbole i nazwy kont
- salda kont na dzieh otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

- sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajgco od
poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,Zestawienia ...” sg zgodne z obrotami dziennika.
Korygowanie zapiséw po zamknieciu okresu sprawozdawczego nastepuje na podstawie
dowodu wewnetrznego PK - polecenie ksiegowania.

Zestawienie sald kont ksiegi pomocniczej prowadzonej do ewidencji podatkéw i optat
sporzadzane jest na koniec kazdego miesigca, natomiast dla sktadnikéw objetych inwentaryzacjg na
dzien inwentaryzaciji.

4. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych



W jednostce wystepujg trzy formy przeprowadzenia inwentaryzaciji:

— spis z natury, polegajgcy na policzeniu i oglgdzie rzeczowych sktadnikéw majatku i poréwnaniu
stanu rzeczywistego ze stanem ksiegowym, a takze wycenie réznic inwentaryzacyjnych,

— potwierdzenie (uzgodnienie) salda, jesli danego sktadnika majatku nie da sie spisac z natury, a
da sie potwierdzi¢ saldo,

— weryfikacja salda stosowana do tych sktadnikéw majgtku trwatego, ktérych nie mozna spisac¢ z
natury i nie stosuje sie do nich metody potwierdzenia salda.

Spisowi z natury zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng obowigzujgcg w Urzedzie Gminy podlegaja:

— gotéwka w kasie,

— papiery wartosciowe takie jak: akcje, obligacje, czeki obce weksle, bony towarowe i inne,

— rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych i trwatych (Srodki trwate, maszyny
i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie, materiaty, towary, produkty
gotowe, produkty w toku),

— aktywa rzeczowe bedgce wtasnoscig innych jednostek — spis z natury dotyczy takze sktadnikow
aktywow, bedacych wiasnoscig innych jednostek, powierzonych jednostce do sprzedazy,
przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie tego spisu nalezy przekaza¢ do jednostki
bedacej ich wtascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie srodkéw na rachunku bankowym, stanie naleznosci i stanie aktywow
powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik jednostki.
Dotyczy ono:

- aktywoéw pienieznych na rachunkach bankowych,

- naleznosci od kontrahentéw,

- naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek i kredytow,

- wartosci powierzonych innym jednostkom wtasnych sktadnikow aktywow
- papierow wartosciowych w formie zdematerializowanej.

Weryfikacja salda — poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, jest
przeprowadzana na koniec kazdego roku obrotowego i ma na celu stwierdzenie, czy rzeczywiscie
posiadane dokumenty potwierdzajg istnienie okreslonego salda oraz czy jest ono realne i prawidtowo
wycenione.

Weryfikacji podlegaja:
- wartosci niematerialne i prawne,
- grunty, budynki i budowle gminne,,

- naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikow, naleznosci od osob i jednostek
nieprowadzgcych ksigg rachunkowych, naleznosci publiczno-prawne,

- zobowigzania wobec pracownikéw, wobec kontrahentéw, wobec oséb i jednostek nieprowadzgcych
ksigg rachunkowych oraz zobowigzania publiczno-prawne,

- kapitaty i fundusze,

- rezerwy i przychody przysztych okresow.



Inwentaryzacja ma na celu ustalenie majgtku jednostki oraz sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego
z zapisami ksiegowymi oraz rozliczenie os6b odpowiedzialnych za powierzone mienie.

Inwentaryzacje nalezy zakonczy¢ do 15 dnia nastepnego roku. Spisane z natury ilosci podlegajg
wycenie, poréwnaniu wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnieniu i rozliczeniu
ewentualnych réznic.

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania réznic
inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z zaktadowej instrukciji
inwentaryzacii.

Rozliczenie kosztéw nastepuje na koncie zespotu ,4” z zachowaniem zgodnosci wydatkow gminy za
dany rok kalendarzowy. Koszty remontéw biezgcych srodkéw trwatych niepowodujgce jego znacznego
ulepszenia nie podwyzszajg wartosci srodka, lecz stanowig wydatek biezgcy.

Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje sie wg:

- dziatéw i rozdziatow okreslajgcych rodzaj dziatalnosci,

- paragraféw okreslajgcych rodzaj dochodoéw lub wydatkéw zgodnie z obowigzujacyg
klasyfikacjg budzetows.

Dochody przekazane przez jednostki budzetowe np. szkoty w trakcie danego miesigca ewidencjonuje
sie bezposrednio na kontach 133/222 a rozliczone sprawozdaniem rozlicza sie na kontach 222/901.

Wydatki budzetowe nalezy realizowac:

- w sposéb oszczedny umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,

- w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,

- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach o zamoéwieniach publicznych,

- nie powodujgc naruszen dyscypliny budzetowe;j.

Stosowanie dowodéw zastepczych (art. 20 ust. 4 ustawy o rachunkowosci) i ich
okreslenie.

W uzasadnionych przypadkach w razie braku mozliwosci uzyskania zrédtowego dowodu ksiegowego
stosuje sie dowdd zastepczy w postaci dokumentu poswiadczajgcego zakup lub wykonanie ustugi
wystawionego przez uprawniong osobe. Dowdd ten podlega sprawdzeniu i podpisaniu przez kierownika
jednostki.

Szczegodlnie dowodami zastepczymi nalezy dokumentowac:
- znaki skarbowe sadowe,

- pokwitowania za parkingi,

- optaty zaradio i TV,

- prenumerata czasopism,

- zakupy w przypadku nieprzewidzianych zdarzen,

- optaty za przylgcze energetyczne (na podstawie umowy),



- optaty zwigzane z zanieczyszczeniami wprowadzonymi do powietrza,

- optaty za korzystanie ze $rodowiska naturalnego,

- opfaty za wydobycie wdd giebinowych,

- rézne opfaty i sktadki,

- opfaty z tyt. ubezpieczen,

- faktura pro — forma na zakup réznych publikacji ksigzkowych i innych,

- zgtoszenie udziatu w szkoleniu,

- noty ksiegowe zewnetrzne wystawiane przez jednostki podlegte w zakresie zwrotu kosztéw.
W uzasadnionych przypadkach ptatnosci przelewowych dokonuje sie na podstawie

zamoéwien, ktére dotgcza sie do przelewu a otrzymana faktura po dokonanej ptatnosci ksiegowana jest
w koszty.

Ustalenia dodatkowe przy sporzadzaniu sprawozdan

Przy sporzgdzaniu sprawozdania Rb-27s kwartalnego, rocznego w kolumnie:

- ,wykonane” wykazuje sie udzialy i podatki Urzedéw Skarbowych zgodne ze
sprawozdaniami Rb 27,

- ,otrzymane” stosuje sie nastepujgce zasady:

* przy wykazywaniu subwencji oswiatowej do poz. ,wykonane” dodaje sie subwencje,

ktéra wptyneta w grudniu danego roku sprawozdawczego i dotyczyta stycznia roku kolejnego i odejmuje
sie subwencje, ktéra wptyneta w grudniu roku poprzedniego i dotyczyta roku sprawozdawczego;

* przy wykazywaniu udziatéw od podatku od oséb fizycznych do poz. ,wykonane”

dodaje sie udziaty, ktére wptynety w styczniu roku sprawozdawczego a dotyczyly roku poprzedniego a
odejmuje sie udziaty, ktére wptynety w kolejnym roku a dotyczyty roku sprawozdawczego. Takg samag
zasade stosuje sie do wptywéw z Urzeddw Skarbowych.

Sprawozdania wykonywane sg przez pracownika na stanowisku inspektora ds. finansowych,
sprawdzane przez Skarbnika Gminy. Sporzgdzone sprawozdania podpisujg Wojt Gminy i Skarbnik
Gminy badZ osoby upowaznione.

METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywoéw i pasywéw
Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w

przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej
przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych dziatalno$é, chyba ze
przepisy dotyczgce likwidacji stanowig inaczej.



Srodki trwate stanowigce wtasno$¢ Skarbu panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji
wtasciwego organu, mogg by¢é wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje, wedtug zasad okreslonych
w ustawie o rachunkowo$ci.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu w wartosci okreslonej w
tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢
rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla os6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi)
podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug zasad okreslonych w ustawie
o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezgce oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla os6b prawnych, a takze bedgce pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtgcznymi
czesciami traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w
miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie
materiatéw i energii”

Ewidencja szczegdtowa dla objetych ewidencjg ksiegowa wartosci niematerialnych i prawnych powinna
umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i oddzielnie dla
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:
- Srodki trwate

- pozostate srodki trwate

- inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
Srodki trwate stanowigce wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmujg w szczegéinosci:

- grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),

- lokale bedace odrebng wiasnoscia,

- budynki,

- budowle,

- maszyny i urzgdzenia,

- $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej
wartosci,

- w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zas w przypadku
trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,



- w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposdb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajgcej
z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdolnych nowego srodka.

Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w wartosci
netto, tj. z uwzglednieniem odpisdéw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,Srodki trwate”,
- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe srodki trwale finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegoétowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych, a takze rozporzgdzenia w sprawie szczegoétowego sposobu i trybu finansowania
inwestycji z budzetu panstwa . Umarzane sg

(z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia
srodka trwatego do uzywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja” na koniec roku.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje sie
wytgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki.

Dla zadnych srodkéw trwatych nie dokonuje sie odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci.

Pozostale srodki trwate to Srodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktére finansuje sie
ze srodkéw na biezgce wydatki ( z wyjatkiem pierwszego wyposazenia w takie Srodki obiektu, ktére
finansuje sie tak jak koszty budowy, t.j. ze Srodkéw na inwestycje)..

Obejmujg one srodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach
0 podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwate ujmuje sie w ewidenc;ji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,Pozostate srodki
trwate w uzywaniu” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane
jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”

Inwestycje (srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty nabycia pozostatych
srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego
lub do dnia zakohczenia inwestycji, w tym rowniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzanh zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe,
pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- opfaty notarialne, sgdowe itp.,

- odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikie do zakoriczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza sie kosztow ogdélnego zarzadu
oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamdwien zwigzanych z realizowang inwestycja, tj.
kosztéw przetargdéw, ogtoszen i innych.



Do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegdlno$ci nastepujgce koszty:

- dokumentacji projektowej

- nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowg

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow

- opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy
- zatozenia stref ochronnych i zieleni

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego

- ubezpieczen majgtkowych obiektéw w trakcie budowy

- sprzgtania obiektow poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania
- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie dtuzszym niz 12
miesiecy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust.5 i 6 ,rozporzadzenia odsetki od naleznosci uyjmowane sg w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci w wyrazone w walutach obcych wycenia sie
nie pézniej niz na koniec kwartalu, wedtug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wediug
obowigzujgcego na ten dzien kursu sredniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy aktualizujgce jej wartos¢
zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych lub
kosztéw finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysokos¢ ustala sie wedtug art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym (§ 8 ust. 2 i 3 ,rozporzgdzenia”):

— (w organie finansowym) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu rozchodow budzetu zalicza
sie do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych,

— odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzajg te fundusze.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dokonywane sg najpdzniej na koniec roku obrotowego.

Na dzieh bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki diugoterminowe wyceniane sg w kwocie
wymaganej zaptaty

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg o
rachunkowosci jako inwestycje diugoterminowe). Obejmujg w szczegdlnosci:

- akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
- akcje i inne dtugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty diugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe wyceniane sg
W cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty warto$ci.

Udzialy w jednostkach podporzgdkowanych wycenia sie wedtug zasad dla udziatdw w innych
jednostkach lub metodg praw wiasnosci (dla aktywéw trwatych).

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegdlnych
rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majgtkowe faktycznie przejete przez
jednostke budzetowg (organ zatozycielski lub nadzorujgcy) po zlikwidowanym przedsigebiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu
podjecia decyzji przez organ stanowigcy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po
zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuujg dziatalnos¢. Sktadniki takiego mienia ujmowane sg na
koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia
zlikwidowanego podmiotu i zatgcznikéw do bilansu. Rozchodowane sg wedtug wartosci okreslonej w:
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- decyzjilumowie o przekazaniu innym podmiotom,
- decyzji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki,
- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majgtku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

Zapasy obejmujg materiaty.

Materiaty wycenia sie sg w cenach ewidencyjnych réownych cenom nabycia lub zakupu. W jednostce
wycenia sie je w cenach zakupu.

Jednostka prowadzi ewidencje materiatow:

- ilosciowo-wartosciowa,

- ilosciowa; wykaz takich materiatow ustala kierownik jednostki w zaktadowym planie kont, okreslajac
jednoczesnie sposéb pozaksiegowej kontroli ich stanu i zuzycia.

Przyjecie materiatdw do magazynu nastepuje w:

- rzeczywistych cenach zakupu,

- rzeczywistych cenach nabycia,

Rozchdéd materiatdw z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedtug rzeczywistych cen
nabycia/zakupu wycenia sie metodg szczegotowej identyfikacji cen.

Na koniec roku na podstawie na podstawie spisu z natury ustalana jest wartos¢ niezuzytych materiatéw
w cenie zakupu, ktérg ujmuje sie na koncie 310 ,Materiaty”, zmniejszajgc rownoczesnie koszty
dziatalnosci.

Naleznosci kréotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a na dzieh bilansowy w
wysokosci wymaganej zaptaty, czyli fgcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw
aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostkach budzetowych nalezno$ci krotkoterminowe z tytutu dochoddéw budzetowych, ktérych
termin ptatnosci przypada na biezgcy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych”, za$ podobne naleznosci, ale o terminie zaptaty w nastepnym roku (kolejnych
latach) ujmowane sg na koncie 226 ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Nie dokonuje sie odpiséw aktualizujgcych naleznosci z tytutu dochodéw i wydatkéw budzetowych.
Odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg te
fundusze.

Odsetki od nalezno$ci ujmuje sie w momencie ich zaptaty lub w wysokosci odsetek naleznych na koniec
kwartatu.

Naleznos$ci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa
NBP na ten dzien.

Nie nalicza sie odsetek za zwloke od zalegtosci podatkowych nieprzekraczajgcych trzykrotnosci
wartosci opfaty dodatkowej popieranej przez ,Poczte Polskg S.A.” za polecenie przesyiki listowej (art.
54 § 1 pkt 5 Ordynacji).

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug warto$ci nominalnej.

Walute obcg na dzien bilansowy wycenia sie wedtug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty
nalezno$ci lub zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta
jednostka, lub wedtug kursu waluty wynikajgcego z obowigzujgcego jednostke dokumentu.
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Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych
termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony
skarbowe i inne diuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a
krotszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dzien bilansowy:

- W cenie rynkowej
- w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktoéra z nich jest nizsza
- krotkoterminowe papiery wartosciowe, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek, w wartosci godziwej.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych
okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominalne;.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne maijg nieistotng wartosc¢ i dlatego nie sg rozliczane w
czasie, lecz od razu powiekszajg koszty dziatalnosci.

Zobowigzania bilansowe wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaptaty.

Zobowiagzania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia sie wedtug wymaganej
kwoty zaptaty.

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego
ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczgce
zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod
datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Zobowigzania zaliczane do panstwowego diugu publicznego i dilugu Skarbu Panstwa oraz
wartos¢ zobowiagzan z tytutu poreczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb, wyceniane
sg wedtug zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 .

Rezerwy w jednostce tworzone sg na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszte zobowigzania
zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedtug wiarygodnie oszacowanej wartos$ci.
Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okreséw.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne maja nieistotng wartos¢ i dlatego nie sg tworzone.
Rezerwy tworzone zgodnie z art. 35d ust. 1 na przewidywane zobowigzania dotyczg w jednostce
oszacowanych skutkow toczgcego sie postepowania sgdowego.

Zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktére powstajg na skutek zdarzen
przesztych, ale nie powiekszajg zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastgpito spetnienie
warunkow ich realizacji i nie jest znana doktadna ich warto$¢ oraz moment wyptywu srodkéw
pienieznych. Zobowigzania warunkowe tworzy sie w jednostce w zwigzku z udzielonymi gwarancjami i
poreczeniami majgtkowymi w wysokosci udzielonej gwaranciji i poreczenia.

Przychody przysztych okreséw to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw
Srodkow z tytutu Swiadczen, ktérych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art.
41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien,
ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w
planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym
roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajgcych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,

c) wydatkow srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego
W Urzedzie Gminy — jednostka budzetowa

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskéw i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztéw
rodzajowych i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Wynik finansowy netto sktada sie z:
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- wyniku ze sprzedazy,
- wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjnej,
- wyniku z operacji finansowych,
- wyniku z operacji nadzwyczajnych.
W budzecie Gminy — organ finansowy

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu”
wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochoddéw i wydatkow
budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych niewygasajgcych z koncem roku, ujmowanych na
odrebnych kontach: 901 ,Dochody budzetu”, 902 ,Wydatki budzetowe” , 903 ,Niewykonane wydatki” .

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochodéw danego roku budzetowego
(tzw. operacje niekasowe), dotyczgce przychodéw i kosztow finansowych oraz pozostatych przychodéw
i kosztéw operacyjnych, ujimowane sg na koncie 962 ,Wynik na pozostatych operacjach”. W roku
nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ stanowigcy jst , saldo tego konta
przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych

Do prowadzenia ksigg rachunkowych drogg komputerowg wykorzystywany jest program komputerowy
opracowany przez firme INFO-System Roman i Tadeusz Groszek s.c. z siedzibg w Legionowie
nazywang dalej U.LINFO_System, zapewniajgce powigzanie poszczegdlnych zbiorow ksigg
rachunkowych w jedng cato$¢ odzwierciedlajgcg dziennik i ksiege gtéwna. Doktadne informacje
dotyczace programow komputerowych zostaty przedstawione w podrecznikach uzytkownika
obstugujacych firm komputerowych.

Wykaz i opis dziatania programoéw komputerowych wykorzystywane w dziale finansowym:

1. Ptace Optivum - program stuzacy do naliczania wynagrodzen; data rozpoczecia uzytkowania
programu 1.01.2015 .

2. Program ,Pfatnik” — ProKom Software S.A. (przekazany przez ZUS) - System ten umozliwia
prowadzenie ewidencji pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy i podlegtych jednostkach
(umowa o prace, umowa zlecenie), podlegajgcych ubezpieczeniu spotecznemu, naliczanie
skfadek ZUS od ww. pracownikéw; sporzadzanie deklaracji imiennych i zbiorczych.

3. Ustugi Informatyczne ,INFO-SYSTEM” Legionowo — data rozpoczecia eksploatacji 01.01.2004
r. Podsystemy:

a. BUDZET - system ksiegowosci budzetowej z planowaniem

Jgu — system wymiaru podatkéw lokalnych od oséb prawnych

PODATKI - systemy wymiaréw podatkéw lokalnych od oséb fizycznych

KSGZOB - system ksiegowosci podatkow i optat

AUTA — system wymiaru podatku od srodkéw transportowych

JGU — system wymiaru podatku rolnego od oséb prawnych

Optaty lokalne - program stuzgcy do rozliczania odpadéw komunalnych — $mieci; data

rozpoczecia uzytkowania programu 1.07.2013 r..

4. System do tworzenia uchwat, sprawozdawczosci i analiz z wykonania budzetu
.Besti@” opracowany przez firme Sputnik Software z Poznania (przekazany przez Ministerstwo
Finanséw za posrednictwem Regionalnej I1zby Obrachunkowej w Zielonej Gérze). Umozliwia
tworzenie uchwat budzetowych wraz z zatgcznikami, tworzenie sprawozdawczosci budzetowej
i wysytanie ich w formie elektronicznej do RIO, generuje raporty wedtug potrzeb.

5. Program wspomagania sprzedazy — EWA, stuzgcy do fakturowania - data rozpoczecia
eksploatacji 01.01.2008 r

@m0 aoco
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Programy w razie zmiany przepisow sa aktualizowane. Wprowadzenie kolejnych zmian do wers;ji
programu, a majgcych na celu usprawnienie wprowadzania danych, funkcjonowania programu czy
uzyskanie lepszej formy wydruku — nie wymaga wnoszenia zmian do niniejszego zarzgdzenia

SYSTEM OCHRONY DANYCH

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrone przed dostepem os6b nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktérych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Dodatkowym zabezpieczeniem dla
przechowywanych dokumentéw sg odpowiednie szafy.

Szczegolnej ochronie poddane sa:
1) sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,
2) ksiegowy system informatyczny,
3) kopie zapiséw ksiegowych,
4) dowody ksiegowe,
5) dokumentacja inwentaryzacyjna,
6) sprawozdania budzetowe i finansowe,
7) dokumentacja rachunkowa opisujgca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:
1) regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw — na nosnikach
magnetycznych na biezgco
2) odpowiedni poziom zarzgdzania dostepem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwo$¢
réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowigzkow
danego pracownika
3) profilaktyke antywirusowe — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,
4) zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,
5) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,
6) systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej,.
Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rébwnowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy
nosnik danych, zapewniajgcy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat.

Il. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:
l.

1.1. szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu:
aktualizacji wartos¢, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego — podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.

Zmiana stanu wartosci niematerialnych i prawnych od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

Licencje na
e uzytkowanie wieczyste Pozostate wartosci Razem
Wyszczegdlnienie , . . .
programow niematerialne i prawne
komputerowych

Wartos¢ brutto na poczatek 0,00 283 665,06 283 665,06
roku obrotowego
Zwiekszenia, w tym: 0,00 29 400,75 29 400,75
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1) nabycie

0,00

29400,75

29400,75

2) przeniesienie

Zmniejszenia, w tym:

1) sprzedaz

2) likwidacja

3) przeniesienie

Wartos¢ brutto na koniec
roku obrotowego

0,00

313 065,81

313 065,81

Umorzenie na poczatek roku
obrotowego

0,00

272 779,56

272 779,56

Zwiekszenia, w tym:

0,00

40 286,25

40 286,25

1) amortyzacja

0,00

40 286,25

40 286,25

2) przeniesienie

Zmniejszenia, w tym:

0,00

0,00

0,00

1) sprzedaz

2) likwidacja

3) inne

obrotowego

Umorzenie na koniec roku

0,00

313 065,81

313 065,81

Odpisy aktualizujgce na
poczatek roku obrotowego

Zwiekszenia

Zmniejszenia, w tym:

1) wykorzystanie

2) korekta odpisu

Zmiana stanu rzeczowych aktywow trwatych od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

© > —
o c kv, (] >
2 c o 5 > v 5
o 3 29 o £ ® £
a S o = c o 2 S
=] - O < > [oX = -~
£ s 0o T O c C n = I >
e > N = & c o > = = o w
Wyszczegélnienie = 3 x¥ = © DA o S 2 N
2 0 o't 9 Q2 © + ) .8 <
= ® -~ e 3 c £ = B y o«
Z 2 x> £ = ° 0} £
17 > o)
g > < X e o c >
O 3 £ S v £ =
(GIT S 5 2
; om
Wartosc¢ bruttona | 1669 772,73 | 34057 217,22 | 1309 595,33 | 376 108,35 628 686,32 0,00 38 041 379,95
poczatek roku
obrotowego
Zwiekszenia, w tym: 143 805,45 2232 339,41 40 813,98 29 700,00 809 165,19 3290412,83
3) nabycie 143 805,45 2232339,41 20 406,99 29 700,00 809 165,19 0,00 3235417,04
4) przeniesienie 34 588,80 20 406,99 34 588,80
Zmniejszenia, w tym: 28 552,60 37 725,84 20 406,99 86 685,43
4) sprzedaz 28 552,60 411,74 28 964,34
5) likwidacja 9 428,00 9 428,00
6) przeniesienie 27 886,10 20 406,99 48 293,09
Wartos¢ bruttona | 1819 614,38 | 36 251 830,79 | 1330002,32 | 405 808,35 | 1437 851,51 0,00 41 245 107,35
koniec roku
obrotowego
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Umorzenie na 0,00 | 10841 065,00 944 571,76 | 374 079,00 495 275,47 0,00 12 654 991,23
poczatek roku
obrotowego
Zwiekszenia, w tym: 0,00 1240 848,10 101 838,79 3 019,35 48 497,37 0,00 1394 203,61
3) amortyzacja 0,00 1240 849,10 101 838,79 3019,35 48 497,37 0,00 1394 204,61
4) przeniesienie
Zmniejszenia, w tym: 0,00 9 839,74 0,00 0,00 0,00 0,00 9 839,74
4) sprzedaz 411,74 411,74
5) likwidacja 9 428,00 9 428,00
6) przeniesienie
Umorzenie na koniec 0,00 | 12072 073,36 | 1046 410,55 | 377 098,35 543 772,84 0,00 14 039 355,10
roku obrotowego

1.2. aktualng wartos¢ rynkowa srodkdéw trwatych, w tym ddébr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami — gmina nie posiada takich informacji

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisdw aktualizujgcych wartos¢ aktywow
trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dtugoterminowych
aktywow finansowych — nie dotyczy

1.4. wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie — nie dotyczy

1.5. wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym tytutéw leasingu —
nie dotyczy.

1.6. liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz
dtuznych papieréw wartosciowych — nie dotyczy.

1.7. dane o odpisach aktualizujgcych wartosci naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego
(stan pozyczek zagrozonych) — nie dotyczy.

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym — nie dotyczy.

1.9.podziat zobowigzan dtugoterminowych

Okres wymagalnosci
Wyszczegdlnienie Pow(;/oze; I16“:oku PO\g/zz:JI;Iat Powyzej 5 lat RAZEM

Pozyczka dtugoterminowa 241 551,00 241 551,00
WFOSIGW)

Pozyczka dtugoterminowa 527 250,99 463 098,88 990 349,87
(WFOSiGW)

Kredyt dtugoterminowy (BS 400 000,00 600 000,00 | 1000 000,00 | 2000 000,00
Siedlec)

RAZEM 1168801,99 | 1063098,88 | 1000 000,00 | 3231900,87
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1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisdw o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego — nie dotyczy.

1.11. faczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen — nie dotyczy

1.12. t3czng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majagtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
— nie dotyczy.

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowigcych rdznice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych aktywdw a zobowigzan zaptaty za nie — nie dotyczy

1.14. taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych
w bilansie — nie dotyczy

1.15. kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze

- ekwiwalent za zakup i pranie odziezy — 6 569,19 zt

- nagroda jubileuszowa — 93 771,68 zt

- odprawa emerytalna — 26 748,55 zt

- dofinansowanie do zakupu okularéw korekcyjnych do pracy przy komputerze — 700,00 zt
- szkolenia pracownikéw — 32 992,61 zt

- badania lekarskie pracownikéw — 2 180,50 zt

1.16. inne informacje — nie dotyczy

2. Kolejna czes¢ dodatkowych not i objasnien odnosi sie do rachunku zyskéw i strat

2.1. wysokos¢ odpisow aktualizujgcych warto$é zapaséw — nie dotyczy

2.2. koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powiekszyty koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym.

Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie

Koszt wytworzenia poniesiony w | Koszt wytworzenia w biezgcym
Wyszczegblnienie ubiegtym okresie okresie sprawozdawczym
sprawozdawczym
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w tym: , w tym:
ogétem roznice | OBOtem roznice
odsetki odsetki
kursowe kursowe

Srodki trwate oddane | 6348321 3206 522,65
do uzytkowania w roku
obrotowym
Srodki trwate w 370 429,05 4171394,53
budowie

2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej

wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie

Przychody i koszty wystepujace incydentalnie

Wyszczegdlnienie

wartosc strat

w2017 r. w 2018 .
Przychody wystepujace 4 538,15 11 910,26
incydentalnie, w tym:
1) Losowe — pozar - 4 538,15 1410,26
odszkodowania
2) Pozostate - 0,00 10 500,00
darowizna (spadek)
Koszty wystepujace 0,00 0,00
incydentalnie, w tym:
1) Losowe - pozar — 0,00 0,00
wartos¢ strat
2) Losowe — zalanie - 0,00 0,00

2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe

podlegte ministrowi wfasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w

sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych — nie dotyczy

2.5. inne informacje — nie dotyczy

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptyngé na ocene

sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki — nie dotyczy

Elzbieta Baranowska

(dzien, miesigc, rok)

(gtowny ksiegowy)

29.04.2019r.

Krzysztof Neryng

(kierownik jednostki)
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