WOJIT
Gminy Szczaniec ZARZADZENIE NR 14a/2020

woj. lubuskie
WOJTA GMINY SZCZANIEC
z dnia 01 kwietnia 2020 roku

w sprawie zasad postepowania pracownikow Urzedu Gminy Szczaniec w czasie trwania
epidemii zwigzanej z COVID — 19 podczas przebywania w Urzedzie Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020r. poz.
713) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ nastepujace zasady postgpowania pracownikow Urzedu Gminy
w Szczancu podczas godzin pracy w Urzedzie Gminy, kazdy pracownik powinien:

a) czgsto i doktadnie my¢ rece wodg z mydiem, zgodnie z instrukcja znajdujaca sie przy
umywalce, osusza¢ wylacznie przy uzyciu rgcznikow jednorazowych, dezynfekowaé
osuszone dlonie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%),

b) nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przylbice; obowigzek noszenia maseczek (przytbic)
tylko dla  pracownikéw  (urzednikow) majacych  bezposredni  kontakt
z klientem zewnetrznym,

c) zachowa¢ bezpieczng odleglo$¢ od innych os6b pracujgcych w tym samym
pomieszezeniu (minimum 1,5 metra),

d) zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozmowcey (minimum 1,5 metra),

e) ograniczy¢ rozmowy z innymi pracownikami oraz interesantami,

f) ograniczy¢ przemieszczanie si¢ po obiekcie oraz pomigdzy roznymi pokojami,

g) podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym lokciem lub chusteczkg — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamykanego pojemnika na odpady
1 umy¢ rece,

h) starac si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu,

i) dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne,

J) Jak najczesciej wietrzy¢ nieklimatyzowane pomieszczenia.

2. Wyznacza si¢ sale konferencyjnag jako pomieszezenie w ktérym mozna odizolowaé osobe
w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2.

3. W przypadku wystgpienia u pracownika urzedu wykonujgcego swoje zadania na stanowisku
pracy objawow sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2 nalezy niezwlocznie odsuna¢ go od
pracy 1 odesta¢ transportem indywidualnym do domu lub w przypadku gdy jest to niemozliwe,
pracownik ten powinien oczekiwaé na transport w pomieszczeniu o ktérym mowa w pkt. 2
powyzej. Nalezy natychmiast wstrzymac¢ przyjmowanie interesantow, powiadomic¢ Powiatowg
Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Swiebodzinie i stosowaé sie Scisle do wydawanych
instrukcji 1 polecen.

4. Nalezy niezwlocznie ustali¢ obszar, w ktorym poruszal sie i przebywat pracownik ktory
wykazywal objawy sugerujgce zakazenie SARS-CoV-2, przeprowadzi¢ w nim rutynowe
sprzatanie oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).



§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. kadr do zapoznania
wszystkich pracownikow z niniejszym zarzadzeniem.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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