ZARZADZENIE Nr 54/2021
Wéjta Gminy Szczaniec
z dnia 06 sierpnia 2021 r.

w sprawie: ogloszenia naboru na stanowisko podinspektor/inspektor ds. gospodarki
odpadami komunalnymi

Na podstawie art. 11 ust. 1 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z2019 r, poz. 1282) oraz Zarzadzenie Nr 48/07 Wojta Gminy
Szczaniec z dnia 31 grudnia 2007 r. w sprawie regulaminu na wolne stanowiska urzednicze
w Urzedzie Gminy Szczaniec zarzadzam, co nastepuje:

§1

Oglaszam nabor na stanowisko podinspektor/inspektor ds. gospodarki odpadami komunalnymi
w Urzedzie Gminy Szczaniec.

§2

Tresc¢ ogloszenia o konkursie stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
I. Ogloszenie o konkursie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu

Gminy Szczaniec.
2. Ogloszenie o konkursie podlega zamieszczeniu na tablicy ogloszen w budynku Urzedu.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§35

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

R

SEKRETARZ GMINY



Zatacznik nr | do Zarzadzenia nr 54/2021
Wojta Gminy Szczaniec z dnia 06 sierpnia 2021 r.

WOJT GMINY SZCZANIEC
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
»PODINSPEKTOR/INSPEKTOR DS. GOSPODARKI ODPADAMI KOMUNALNYMI”
W URZEDZIE GMINY SZCZANIEC

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

¢) kandydat nie moze by¢ prawomocnie skazany za przestepstwa przeciwko mieniu gospodarczemu,
przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestepstwa skarbowe,

d) wyksztalcenie srednie lub wyzsze

¢) znajomosc obstugi komputera (obstuga pakietu MS OFFICE),

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

g) prawo jazdy kat. B 1 samochdd do dyspozycii.

2. Wymagania dodatkowe:
a) preferowane kierunki wyksztalcenia — ochrona srodowiska, administracja, ekonomia,
b) znajomosc regulacji prawnych z zakresu:
- zasad gospodarki odpadami niebezpiecznymi i innymi niz niebezpieczne, w tym komunalnymi,
- ustawy o odpadach, ustawy prawo ochrony srodowiska oraz rozporzadzen wykonawczych do tych
ustaw,
- ustawy o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko,
- ustawy kodeks postgpowania administracyjnego,
- ustawy o samorzadzie gminnym,
- ustawy o pracownikach samorzadowych,
¢) umiejgtnos¢ sprawnej organizacii pracy, kreatywno$é,
d) umiejgtnos¢ samodzielnej organizacji pracy na stanowisku,
e) mile widziane doswiadczenie na stanowisku urzedniczym,
f) ponadto kandydata powinny cechowaé: sumiennos¢, komunikatywnosé oraz wysoka kultura osobista.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) prowadzenie catoksztattu spraw zwiazanych z odbieraniem odpaddw komunalnych na terenie Gminy
Szczaniec;

b) stafa aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich whascicieli nieruchomosci zamieszkatych
objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi;

¢) prowadzenie ewidencji optat przy pomocy oprogramowania komputerowego;

d) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie poboru optat za gospodarowanie odpadami:

e) prowadzenie weryfikacji ztozonych deklaracji o wysoko$ci optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

f) przygotowywanie decyzji ustalajacej optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w przypadku
niezfozenia deklaracjii o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi albo
uzasadnionych watpliwoéci co do danych zawartych w deklaracji;

g) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych w zakresie poboru oplat za gospodarowanie odpadami;

h) przygotowanie projektow odpowiedzi w sprawach merytorycznych, skarg i wnioskow

w zakresie prowadzonych zadan;

i) prowadzenie ewidencji ksiggowej dotyczacej catoksztattu spraw wynikajacych z zakresu czynnosci;



j) wydawanie za§wiadczen o niezaleganiu w optatach badz stwierdzajacych stan zaleglosci,

k) opracowywanie dokumentow, projektow uchwal i aktow prawa miejscowego wymaganych ustawg o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie oraz stata ich weryfikacja;

1) przygotowywanie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych na odbidr i zagospodarowanie
odpadow komunalnych;

I) przygotowanie oraz przedkladanie odpowiednim organom przewidzianych prawem sprawozdan,
informacji i analiz dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi;

m) kontrolowanie realizacji obowiazkow wynikajacych z przepisow prawa dotyczacych funkcjonowania
systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie
Gminy Szczaniec;

n) wspolpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony srodowiska oraz innymi w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi;

0) planowanie 1 inicjowanie dziatan sluzacych ochronie $rodowiska w zakresie gospodarki odpadami;

p) prowadzenie kampanii edukacyjno-informacyjnej wsrod mieszkancow;

r) przygotowywanie informacji wynikajacych z prowadzonego zakresu do umieszczenia na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej;

s) realizacja innych zadan i dziatan wynikajacych z przepiséw prawa lub doraznej potrzeby zwiazanych z
funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpadow komunalnych,

t) sprawowanie nadzoru i1 koordynowanie prac nad utrzymaniem cmentarzy komunalnych oraz
prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o cmentarzach,

u) prowadzenie ewidencji optat przy pomocy oprogramowania komputerowego,

w) prowadzenie spraw z zakresu orzeczen sadowych o nieodptatnej, dozorowanej pracy na cele publiczne,
y) prowadzenie zbioréw dokumentacji soteckiej poszczegolnych jednostek pomocniczych,

z) nadzdr nad ustalaniem oraz wydatkowaniem funduszu soteckiego.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys — CV,

b) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie (wraz z nr telefonu kontaktowego),

¢) list motywacyjny,

d) kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie,

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

f) kopie $wiadectw pracy,

g) oswiadczenie kandydata, ze posiada petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz ze korzysta z pehni
praw publicznych,

h) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysle przestepstwo skarbowe,

1) oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow naboru zawierajace
klauzule: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO,).

5. Warunki pracy na stanowisku:

a) Rodzaj umowy- umowa o prace na czas nieokreslony (pierwsza umowa na okres probny 3 miesiace),

b) Wymiar czasu pracy — 1 etat,

¢) Praca biurowa, praca przy komputerze,

c) Miejsce $wiadczenia pracy — Urzad Gminy Szczaniec, ul. Herbowa 30, 66-225 Szczaniec, | pietro
(brak windy)

6. W lipcu 2021 r. tj. w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0sOb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacjii zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0s0b niepelnosprawnych byl nizszy niz 6%, co daje pierwszenstwo
w zatrudnieniu osobom niepelnosprawnym pod warunkiem spetnienia wszystkich wymogéw niezbednych
do zatrudnienia na danym stanowisku.




Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem ,,Nabor
na stanowisko podinspektor/inspektor ds. gospodarki odpadami komunalnymi” w terminie do dnia
16 sierpnia 2021 r. (do godziny 15:00 — decyduje data wptywu) na adres: Urzad Gminy Szczaniec,
ul. Herbowa 30, 66-225 Szczaniec

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powolana przez Wojta Gminy Szezaniec.

O terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania konkursowego kandydaci zostana
powiadomieni indywidualnie (telefonicznie), w zwiazku z tym prosze o podanie nr telefonu
kontaktowego.

z up. WOJT,

mgr Cze L} todnik
SEKRETARZ GMINY

Szczaniec, dnia 06 sierpnia 2021 r.



