ZARZADZENIE NR 86/2023
Wdjta Gminy Szczaniec
z dnia 27.09.2023 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych
wartos¢ jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych w Urzedzie Gminy Szczaniec

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z pdzn zm.), art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2022 r. poz. 1710 z p6zn.
zm.), art. 44, art. 53 ust. 1 i art. 162 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.), zarzagdzam co
nastepuje:

§1. Ustala sie regulamin wewnetrzny okre$lajacy zasady wydatkowania $rodkdéw
finansowych z budzetu Gminy Szczaniec w udzielanych zaméwieniach publicznych,
ktérych wartos¢ jest mniejsza niz kwota 130.000 ziotych, stanowiacy zatgcznik do
zarzgdzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Urzedu Gminy
dokonujgcych zamoéwien publicznych realizowanych w Urzedzie Gminy Szczaniec.

§3. Traci moc Zarzadzenie nr 26/2014 Wojta Gminy Szczaniec z dnia 12 maja 2014
roku w sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego okreslajacego zasady udzielania
zamoéwien publicznych nie przekraczajacych rownowartosci 30.000 EURO.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega zapoznaniu sie przez
wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy.




Regulamin udzielania zamowien publicznych o warto$ci mniejszej niz kwota
130 000 ztotych stosowany w Urzedzie Gminy Szczaniec.

§1
Definicje

1. llekro¢ w Regulaminie udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz
kwota 130 000 ztotych stosowanym w Urzedzie Gminy Szczaniec jest mowa o:

— Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamdwien
publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych, stosowany w
Urzedzie Gminy Szczaniec.

— Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. 2022 r. poz. 1710 z pdin. zm.).

— Urzedzie - nalezy przez to rozumiec¢ Urzad Gminy Szczaniec.

— Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Szczaniec,

— Woajcie - nalezy przez to rozumieé Wéjta Gminy Szczaniec,

— Skarbniku - nalezy przez to rozumiec Skarbnika Gminy,

— Pracowniku - pracownika na samodzielnym stanowisku pracy,

— Pracowniku merytorycznie odpowiedzialnym - nalezy przez to rozumieé
pracownika wyznaczonego do realizacji zakupow objetych postanowieniami
Regulaminu,

— Whykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie
0 udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarfa umowe w sprawie
zamowienia na podstawie Regulaminu,

— Wartosci zamowienia netto - nalezy przez to rozumiec catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

§2
Zasady udzielania zamoéwienia

1. Niniejszy regulamin okredla ramowe zasady dokonywania zamoéwiern na dostawy,
ustugi i roboty budowlane o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 zfotych.

2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustala pracownik merytorycznej komorki
organizacyjnej dokonujacy zamowienia. Ustalenia wartosci zamowienia moze
dokonaé rowniez osoba zatrudniona na podstawie odrebnego zlecenia (umowy).

3. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z
nalezytg starannoscia.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie zamodwienia na czesci lub celowe zanizanie jego
wartosci w celu unikniecia stosowania procedur objetych niniejszym Regulaminem.

5. Wszystkie zamdwienia winny by¢ realizowane w sposéb celowy, oszczedny oraz
uwzgledniajacy terminowa realizacje zadan.

6. Ustala sie nastepujace procedury postepowania w zaleinosci od wartosci
szacunkowej zamowienia:

- o wartosci do 20.000 zt netto.
- 0 wartosci powyzej 20.000 do 50.000 zt netto.
- 0 wartosci powyzej 50.000 do kwoty mniejszej niz 130.000 zf netto.



3. W przypadku zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane wspétfinansowane
ze srodkow pomocowych z budzetu Unii Europejskiej stosuje sie postanowienia
Regulaminu po uwzglednieniu w pierwszej kolejnosci wytycznych okreslonych w
danym projekcie/programie.

4. Dokumentacja z przeprowadzonych postepowan w sprawie zakupow do kwoty
mniejszej niz 130.000 zt netto przechowywana jest przez referaty merytoryczne przez
okres 5 lat, liczac od dnia skierowania do wykonawcy zamowienia lub zlecenia albo
od dnia podpisania z nim umowy.



Zatgcznik nr 2

Do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych o wartosci
mniejszej niz kwota 130 000 ztotych
stosowany w Urzedzie Gminy Szczaniec

WOJT GMINY SZCZANIEC

66-225 Szczaniec tel.68 3410700 tel. /fax 68 3410379
WWW.szczaniec. pl e-mail: ug@szczaniec.pl
- = = =
ZAPRASZA

do zlozenia propozycji cenowej

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Zakres czynnosci:
- zakres obowiazkow 1 umocowania zgodny z wzorem umowy stanowiacy
zalacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

3. Wymagany termin realizacji zamowienia:

4. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie sie¢ kierowal

kryterium:
a) Cena =iws %
1) J— %
B) v ovmss snmmn %

5. Wykonawca skladajac propozycje cenowa, sklada nastepujace
dokumenty:

a) Formularz propozycji wg zalaczonego wzoru —zatacznik 1,

b) Dokumenty stwierdzajace uprawnienia do wykonywania okreslonej
dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek
ich posiadania.

c) Zaparafowany wzor umowy- zatacznik nr 2.

6. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej propozycji cenowej:

a) W cene propozycji nalezy wliczyc:

— wartosc uslugi okreslong w oparciu o przedmiot zamowienia,

— obowigzujacy podatek od towarow i ustug VAT,

— koszty dojazdow i innych kosztow wynikajacych z realizacji
zamowienia.

b) Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia powinna by¢ podana
kwotowo (kwota netto, obowigzujacy podatek VAT, kwota brutto).

c) Cena podana przez zleceniobiorce =za $Swiadczong ushluge jest
obowiazujac przez okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata
waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajacy wybierze propozycje
cenowa odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom.



Zatgcznik nr 3

Do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych o wartosci
mniejszej niz kwota 130 000 ztotych
stosowany w Urzedzie Gminy Szczaniec

(miejscowosc data)

(pieczatka wykonawcy, nazwa, adres)

Gmina Szczaniec
Herbowa 30
66-225 Szczaniec

PROPOZYCJA CENOWA

dla zamoéwien do wartoSci mniejszej niz kwota 130.000 netto

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na realizacje

zamowienia pn.:

( Opis przedmiotu zaméwienia )

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za cene :

INGEEOE 5 cociies om0 A s 0 S M S L S AP D00 S B S g )
Podatele VAT Ty so smursunismms s s s s s R sa o )
L 3 e 1 T )

Przedstawiona powyze] cena stanowi wynagrodzenie ryczaltowe, ktore
obejmuje wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zamowienia
objetych zapytaniem ofertowym z dnia ............... 1

Oswiadczam, ze:

w przypadku przyjecia mojej propozycji zobowiazuje sie do zawarcia
UMmowy.

posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli ustawy naktadaja obowiazek takich uprawnien,
posiadam niezbedna wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz dysponuje
potencjalem i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

znajduje sie w sytuacji ekonomiczne] 1 finansowe] zapewniajacej
wykonanie przedmiotu zamowienia.

(Podpis i pieczatka wykonawcy)

Zalaczniki:



5. W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe
zamowienie udzielone zostanie:

ZCEIIA v (stownie: ...ocooiiiiiiii ).

Postepowanic przeprowa @Bl sy s wmmssvimemi@s sesim e smps

Zatwierdzit:

(Data i podpis)



§3

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, Strony ustalaja wynagrodzenie

ryczaltowe w wysokoSci ...l zt netto (stownie zlotych:
................................. ) powiekszone o obowiazujacy podatek VAT 23 % w
KWOCIE .iviiiiiiiiiiiiiiiiinn, zl (stownie zlotych: ... ),
co daje kwote brutto ...l zl  (slownie  zlotych:

.......................................................................................... ).

Wymieniona cena nie ulega renegocjacji przez okres trwania umowy.

2. Wynagrodzenie ryczaltowe, o ktorym mowa w ust 1, obejmuje wszystkie
koszty zwiazane realizacja zamowienia , w tym ryzyko Wykonawcy z
tytutu oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu
Umowy, a takze oddzialywania innych czynnikow majacych lub
mogacych miec¢ wplyw na koszty.

3. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu
umowy nie moze by¢ podstawa do zadania zmiany wynagrodzenia
ryczaltowego okreslonego w ust. 1 niniejszego paragrafu.

4. Wykonawca oswiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT, uprawnionym
do wystawienia faktury VAT.

S. Rozliczenie pomiedzy Stronami za wykonane roboty nastapi na podstawie
faktury wystawionej przez Wykonawce, do ktérych zalacznikiem bedzie
zatwierdzony protokolu odbioru robét bez zastrzezen.

§4
Rozliczenie naleznosci nastapi w terminie do 30 dni od daty przedlozenia
faktury, na konto wskazane przez Wykonawce zamowienia.

§5
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kar w wysokosci 0,5 % umownego
wynagrodzenia za kazdy dzien zwloki, wzglednie 15 % wynagrodzenia
umownego za nie wykonanie zamowienia w ogble.

§6
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§7

Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



