ZARZADZENIE NR 112/2024
Wojta Gminy Szczaniec

z dnia 27 grudnia 2024 r.

w sprawie dodatkowych godzin wolnych

§ 1. Pracownicy Urzedu Gminy Szczaniec majg prawo do dodatkowych godzin wolnych
w wymiarze 4 godzin miesigcznie (godziny dla rodziny), z zachowaniem prawa do
wynagrodzenia.

§ 2. Dodatkowe godziny wolne moga by¢ przyznane w przypadkach zwigzanych z:
a) Sprawami rodzinnymi (np. opieka nad dzieckiem, wizyty lekarskie).
b) Potrzebami osobistymi (np. zalatwianie spraw urzedowych, uczestnictwo
w wydarzeniach rodzinnych).

§ 3. Dodatkowe godziny wolne mogg by¢ wykorzystywane tgcznie lub kazda pelna godzina
osobno.

§ 4. Pracownik powinien zglosi¢ zamiar skorzystania z dodatkowych godzin wolnych swojemu
pracodawcy najpdzniej na dzien przed planowanym wczesniejszym wyjsciem.

§ 5. W sytuacjach naglych pracownik ma prawo do natychmiastowego skorzystania
z dodatkowych godzin wolnych, informujac przelozonego w miare mozliwosci przed
rozpoczeciem nieobecnosei.

§ 6. Pracownik ubiegajacy si¢ o dodatkowe godziny wolne musi zlozy¢ pisemny wniosek do
bezposredniego przelozonego, a przelozony akceptuje go podpisujac.

§ 7. Wniosek powinien zawierac:
a) Dane pracownika (imig, nazwisko, stanowisko).
b) Powdd ubiegania sie o dodatkowe godziny wolne.
c¢) Termin wykorzystania dodatkowych godzin wolnych.

§ 9. Niewykorzystane dodatkowe godziny wolne nie moga by¢ przenoszone na kolejny miesiac.

§ 10. Pracownik nie moze zrzekac si¢ prawa do dodatkowych godzin wolnych w zamian za
ekwiwalent pieni¢zny.

§ 11. W przypadku niewykorzystania dodatkowych godzin wolnych z powodu rozwigzania
umowy o prace, pracownikowi nie przystuguje ekwiwalent za niewykorzystane godziny wolne.

§ 12. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Szczaniec.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2025 r.




