Zarzadzenie Nr 48/2015
Wéjta Gminy Szczaniec
z dnia 2 czerwca 2015

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Szczaniec do zatatwiania spraw z zakresu
administracji publicznej oraz wydania decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2013 poz. 594 z poz. zm.), zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Panu Czestawowi Stodnikowi — Sekretarzowi Gminy Szczaniec prowadzenie spraw
Gminy Szczaniec oraz wykonywanie obowigzkow i uprawnien Wéjta Gminy Szczaniec oraz
udzielam upowaznien i petnomocnictw do wydawania decyzji administracyjnych oraz
reprezentowania Gminy Szczaniec i Urzedu Gminy Szczaniec w stosunkach zewnetrznych,
w zakresie okreslonym w paragrafach niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powierzam Panu Czestawowi Stodnikowi — Sekretarzowi Gminy Szczaniec wykonywanie zadan
Gminy Szczaniec oraz wykonywanie obowigzkéw i uprawnien Wéjta Gminy Szczaniec okreslonych
w art. 7, art. 8, art. 30 — art. 31b i art. 60 ustawy o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2013 poz. 594
Z poz. zm.).

§ 3. 1. Pan Czestaw Stodnik — Sekretarz Gminy Szczaniec prowadzi sprawy, o ktérych mowa w § 2
przy pomocy Urzedu Gminy Szczaniec oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Pan Czestaw Stodnik — Sekretarz Gminy Szczaniec nadzoruje prace i dziatalno$¢ Urzedu Gminy
Szczaniec oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 4. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 2, upowazniam Pana
Czestawa Stodnika — Sekretarza Gminy Szczaniec do dziatania w moim imieniu poprzez:

a) wydawanie zarzgdzen i podpisywanie pism;

b) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.

§ 5. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 2, upowazniam Pana
Czestawa Stodnika — Sekretarza Gminy Szczaniec do powotywania komisji do przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamowien publicznych oraz przygotowania i przeprowadzania postepowarn
o udzielenie zamowien publicznych, w szczegolnosci dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 6. 1. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 2, udzielam Panu
Czestawowi Stodnikowi — Sekretarzowi Gminy Szczaniec petnomocnictwa do samodzielnego
sktadania w imieniu Gminy Szczaniec oswiadczen woli w sprawach publicznoprawnych
i prywatnoprawnych.

2. W szczegolnosci w powyzszych sprawach udzielam Panu Czestawowi Stodnikowi — Sekretarzowi
Gminy Szczaniec petnomocnictwa do samodzielnego skfadania oswiadczen woli

w imieniu Gminy Szczaniec w zakresie zarzadu mieniem, zawierania umow, zaciggania zobowigzan
i rozporzadzania prawami majgtkowymi Gminy Szczaniec i dysponowania $rodkami pienigznymi na
rachunku Gminy Szczaniec.



3. Peinomocnictwa okreslone w ust. 1 — 2 niniejszego paragrafu nie wytgczajg odrebnego udzielenia
Panu Czestawowi Stodnikowi — Sekretarzowi Gminy Szczaniec petnomocnictw rodzajowych lub
petnomocnictw do dokonania poszczegoinej czynnosci.

4. Jezeli czynnos¢ prawna Panu Czestawowi Stodnikowi — Sekretarza Gminy Szczaniec moze
spowodowa¢ powstanie zobowigzania pienigznego, do jej skutecznosci potrzebna jest
kontrasygnata Skarbnika Gminy Szczaniec.

§ 7. 1. Wyznaczam Pana Czestawa Stodnika — Sekretarza Gminy Szczaniec do wykonywania za
Urzad Gminy Szczaniec jako pracodawce czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wéjta Gminy
Szczaniec i pracownikéw Urzedu Gminy Szczaniec oraz do wykonywania uprawnien zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Umocowanie Pana Czestawa Stodnika — Sekretarza Gminy Szczaniec nie obejmuje czynnosci z
zakresu prawa pracy wobec Wéjta Gminy Szczaniec zastrzezonych na rzecz Rady

Gminy lub Przewodniczagcego Rady Gminy w art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. 2014 poz. 1202 z poz. zm.).

§ 8. Niezaleznie od udzielonego Panu Czestawowi Stodnikowi — Sekretarzowi Gminy Szczaniec
petnomocnictwa do sktadania oswiadczen woli w imieniu Gminy Szczaniec w sprawach
publicznoprawnych i prywatnoprawnych, wyraznie udzielam Panu Czestawowi Stodnikowi —
Sekretarzowi Gminy Szczaniec upowaznienia i petnomocnictwa do sktadania oswiadczen woli i
podpisywania dokumentéw w imieniu Gminy Szczaniec dotyczacych programéw i projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz projektow i programéw
finansowanych ze srodkéw krajowych.

§ 9. Udzielam Panu Czestawowi Stodnikowi — Sekretarzowi Gminy Szczaniec ogdlnego
petnomocnictwa procesowego oraz upowaznienia do reprezentowania Gminy Szczaniec przed
sgdami oraz organami administracji publicznej i innymi podmiotami prawa.

§ 11. Powierzenie prowadzenia spraw Gminy Szczaniec i wykonywania obowiazkéw i uprawnien
Woijta Gminy Szczaniec, upowaznienia i petnomocnictwa okreslone w niniejszym zarzadzeniu
wazne s3 do odwotania.

§ 12. Upowazniam Pana Czestawa — Sekretarza Gminy Szczaniec do uzywania nastepujgcych
pieczeci:

SEKRETARZ GMINY z up. WOJTA
mgr Czestaw Stodnik mgr Czestaw Slodnik
SEKRETARZ GMINY

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




